
เอกสารหลักฐานที่ใชในการจัดทําบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
 

1. หนังสือนําสงจากหนวยงานตนสังกัด   
2. แบบคําขอมีบัตรประจําตัว  หรือขอบัตรประจําตัวใหม ตาม พ.ร.บ.บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ (บ.จ.1)   

ลงลายมือชื่อใหครบถวน  จํานวน  1  ฉบับ 
3. แบบบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐที่ไมไดออกดวยระบบคอมพิวเตอร (แบบที่ 1 ก.) กรอกขอมูลใหครบถวน  

ติดรูปถายเครื่องแบบขาราชการปกติขาว ขนาด 2.5 X 3 เซนติเมตร  ถายไวไมเกิน 6 เดือน                      
ผูบังคับบัญชาลงนามรับรองในแบบฟอรม   จํานวน   1  ฉบับ 

4. บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ (บัตรแข็ง)  จาํนวน  1  ใบ  โดยกรอกขอมูลใหครบถวน  ดังนี้   
- เลขประจําตัวประชาชน  
- ชื่อ - นามสกุล   
- ตําแหนง ระดับตําแหนง  และหนวยงาน   
- ติดรูปถายเครื่องแบบขาราชการปกตขิาว  ขนาด 2.5 X 3 เซนติเมตร ถายไวไมเกิน 6 เดือน                              
- หมูโลหิต 
- ลงลายมือชื่อ 

5. บัตรเดมิ (กรณีบัตรหมดอายุ)   
6. สําเนาทะเบียนบาน/สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนอยางใดอยางหนึ่ง   จํานวน  1  ฉบับ 
7. ใบแจงความ (กรณบีัตรหาย)  จํานวน  1  ฉบับ 
8. สําเนาคาํสั่งการแตงตั้ง/โยกยาย   จาํนวน   1  ฉบับ   
 
กรณีขาราชการพลเรือน  ยื่นเอกสารตามขอ  1 – 8   
 
กรณีขาราชการบํานาญ ยื่นเอกสารตาม ขอ 1 – 7  เพ่ิมประกาศเกษียณอายุราชการ จํานวน  1  ฉบับ 
 
กรณีพนกังานราชการ ยื่นเอกสารตาม ขอ 1 – 7  เพิ่มสาํเนาสัญญาจาง     จาํนวน  1  ฉบับ 
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