
หลกัการและวธีิการ 
ท ารายงานการสอบสวน 



การสอบสวน 

ก ำหนดระยะเวลำเร่งรดัใหแ้ลว้เสรจ็ภำยใน 120วนั * 

หมายเหตุ  (๑)  ขยายเวลาไดต้ามความจ าเป็น  คร้ังละไม่เกิน 60 วนั 
             (๒) หากสอบสวนไม่เสร็จภายใน  180 วนั  ตอ้งรายงาน อ.ก.พ.กระทรวง * 

-  ประชุมแนวทาง *           -  แจ้งข้อกล่าวหา        -  ประชุมลงมติ 
 (เร่ิมนับระยะเวลา)                    และสรุปพยานหลกัฐาน           -  ท ารายงานการ  
                                                                                                สอบสวนและเสนอส านวนฯ     

รับทราบค าส่ัง 
รวบรวมพยานหลกัฐาน 

ฝ่ายกล่าวหา 
รวบรวมพยานหลกัฐาน 

ฝ่ายถูกกล่าวหา 

๒๒. 



การท ารายงานการสอบสวน 

 คอื 
 การท าบนัทึกสรุปข้อเท็จจริง  และพยาน 
หลกัฐานที่ได้จากการสอบสวน  พร้อมทั้งแสดง
ความเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระท าผดิวนัิยตาม
มาตราใด อย่างไร หรือไม่  โดยอาศัยพยานหลกัฐาน 
และเหตุผลอย่างไร และควรได้รับโทษสถานใด 



วตัถุประสงค์ในการท ารายงานการสอบสวน 

เพือ่ 

*  รายงานข้อเท็จจริงและพยานหลกัฐาน 
 *  เสนอความเห็นในเร่ืองที่สอบสวน 
 *  ประกอบการพจิารณาวินิจฉัยส่ังการของ 
    ผู้มอี ำนำจ 
 



สาระส าคญัในรายงานการสอบสวน  

1. มูลกรณ ี
 2. การสืบสวนหรือพจิารณาในเบือ้งต้น 
 
3. การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน 
 4. การประชุมวางแผนการสอบสวน  



สาระส าคญัในรายงานการสอบสวน (ต่อ) 

6. ค าช้ีแจงของผู้ถูกกล่าวหา  
    พยานหลกัฐานของผู้ถูกกล่าวหา    
7. ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน 
 

5. การแจ้งข้อกล่าวหาและ 
    สรุปพยานหลกัฐานให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ 



ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน 

ควรม ี
* ข้อเท็จจริงที่รับกนั 
* ข้อเท็จจริงที่เป็นประเด็นโต้เถียงกนั 
* การวนิิจฉัยประเดน็โต้เถียงกนั 
* ความเห็นสรุป 
 



-นางสาวญาญ่าร้องเรียนนายณเดช วา่เม่ือวนัท่ี 4 เม.ย.59 ไปท่ี
สนง.ท่ีดินดอนหอยหลอดเพื่อขายท่ีดิน นายณเดช เรียกรับเงินไป 
500 บาท เป็นค่าบริการพิเศษใหร้วดเร็วกวา่คนอ่ืน  
-กก.สอบขอ้เทจ็จริงแลว้นายณเดช ใหก้ารวา่นางสาวญาญ่าฝาก
เงินใหต้นน าไปใหน้ายเท่งเป็นค่าจา้งท ากรอบรูป 
-นายโหน่ง ผูม้าติดต่อโอนท่ีดินใหก้ารวา่ เห็นนายณเดช เรียก
เงินจริง ยกมือข้ึน 5 น้ิวดว้ย 
-นายหม ่าเพื่อนร่วมงานนายณเดช ใหก้ารวา่ ตนไม่เห็น
เหตุการณ์  เพราะไปหอ้งน ้า 
-กก.สอบขอ้เทจ็จริง ไปสอบ นายเท่ง ปรากฏวา่ ไม่มีตวัตน 

โจทก ์



     ข้อเทจ็จริงตามพยานหลกัฐานปรากฏว่า นาย/
นาง/นางสาว.................ต าแหน่ง......................... 
(เขียนพฤติการณ์โดยย่อ)...................................... 
............................................................................ 
....................พฤติการณ์.......(น าเข้าองค์ประกอบ
ความผดิ)...เป็นการกระท าผดิวนัิยอย่าง.......ฐาน....
ตามมาตรา.... (ประกอบมาตรา ๘๔ )แห่งพ.ร.บ.
ข้าราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑ เห็นควรลงโทษ..... 

แนวทางการเขียน 



 
             ข้อเทจ็จริงตามพยานหลกัฐานปรากฏว่า   เมือ่วนัที่ 4 เม.ย.59 นางสาวญาญ่า
ไปที่สนง.ทีด่นิดอนหอยหลอดเพือ่ขายที่ดนิ  นายณเดช เจ้าหน้าที่รังวดั รับเงินไป 
500 บาท จากนางสาวญาญ่า 
 นายณเดช ให้การภาคเสธว่านางสาวญาญ่าฝากเงินให้ตนจริง แต่ให้น าไป
ให้นายเท่งเป็นค่าจ้างท ากรอบรูป จึงมปีระเดน็ต้องพจิารณาว่า นายณเดช เรียกเงิน
จากนางสาวญาญ่าหรือไม่ 
 จากค าให้การของนายโหน่ง ทีว่่า เห็นนายณเดช เรียกเงินจริง ยกมือขึน้  
5 นิว้ด้วย  ประกอบกบันายหม ่าเพือ่นร่วมงานนายณเดช ให้การว่า ตนไม่เห็น
เหตุการณ์  เพราะไปห้องน า้ และปรากฏว่านายเท่ง ไม่มีตัวตน จึงเช่ือว่านายณเดช  
เรียกรับเงินจากนางสาวญาญ่าจริง    
 ดงัน้ัน การทีน่ายณเดช มีหน้าที่รังวดั เรียกรับเงินจาก นางสาวญาญ่าเป็น
การปฏิบัติหน้าทีโ่ดยมชิอบเพือ่ให้ตนเองได้ประโยชน์ทีม่ิชอบได้ คือเงิน 500 บาท 
โดยให้การสมมุตเิร่ืองราวว่าเป็นเงนิค่าจ้างของนายเท่งอนัเป็นเท็จ ถือเป็นการกระท า
โดยเจตนา จึงเป็นความผดิวินัยอย่างร้ายแรง ฐานทุจริต ตามมาตรา 85(1)แห่ง 
พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ.255151 สมควรลงโทษไล่ออกจากราชการ 
 

วิธีเขียน 



ส านักมาตรฐานวนัิย 
ส านักงาน ก.พ. 

โทร. 02-547-1628 
โทรสาร 02-547-1625 


