
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใชหรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ   (พ.ร.บ. รถยนตพ.ศ. 2522) 

      
หนวยงานท่ีใหบริการ :สํานักงานขนสงจังหวัดเชียงใหมแหงท่ี 2กระทรวงคมนาคม 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. รถท่ียื่นขอตองไมคางชําระภาษีหรือถูกอายัดการดําเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

2. กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีออกใหสําหรับรถคันหนึ่งมาใชกับรถอีกคันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลวตองมีหนังสือยินยอมใหใช

หมายเลขทะเบียนรถจากผูใชและผูขอใชตามแบบฟอรมที่กรมการขนสงทางบกกําหนด 

3. กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีออกใหสําหรับรถคันหนึ่งมาใชกับรถอีกคันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลว (สลับหมายเลขทะเบียน) 

สามารถยื่นดําเนินการไดณท่ีทําการนายทะเบียนท่ีรถคันใดคันหนึ่งอยูในความรับผิดชอบ 

4. กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีไมเคยออกใหสําหรับรถใดมาใชกับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแลว (เปลี่ยนหมายเลขทะเบียน) 

ใหยื่นดําเนินการได 

 

- รถจักรยานยนตณสํานักงานขนสงจังหวัดเชียงใหมแหงที่ 1 

- รถยนตณสํานักงานขนสงจังหวัดเชียงใหมแหงท่ี 2 

 

หมายเหตุ 

*ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือสําหรับ

ประชาชนเรียบรอยแลว 

 

**การชําระคาธรรมเนียมตองดําเนินการภายในเวลา 15.30 น. 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
- รถจักรยานยนตณสํานักงานขนสงจังหวัดเชียงใหมแหงท่ี 1 เลฃ
ท่ี 405/2 ถนนเชียงใหม-ลําพูนตําบลวัดเกตอําเภอเมืองจังหวัด
เชียงใหม 50000 โทรศัพท 0 5314 0405, 0 5314 1537/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (- ติดตอดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืน
ดําเนินการแทนตน 
- ปดรับชําระเงินเวลา 15.30 น. ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
หากไมสามารถชําระเงินไดทันตองมาดําเนินการตอในวันถัดไป)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานที่ใหบริการ 
- รถยนตณสํานักงานขนสงจังหวัดเชียงใหมแหงที่ 2 เลขท่ี 192 
หมู 7 ตําบลแมเหียะอําเภอเมืองจังหวัดเชียงใหม 50100 
โทรศัพท 0 5327 0412/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (- ปดรับชําระเงินเวลา 15.30 น. ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังหากไมสามารถชําระเงินไดทันตองมาดําเนินการ
ตอในวันถัดไป 
- ติดตอดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการแทนตน)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :3 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอ/ตรวจสอบหลักฐานประกอบคําขอ 
 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาจะเริ่มนับต้ังแตรับคําขอพรอมเอกสาร
ครบถวนไมรวมระยะเวลารอคอยและไมนับรวมกรณีระบบหรือ
อุปกรณขัดของ)) 

10 นาที สํานักงานขนสงจังหวัด
เชียงใหมแหงท่ี 2 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีพิจารณาเสนอหัวหนาฝายเพื่อพิจารณานําเสนอขนสง
จังหวัดหรืออนุมัติ / หัวหนาฝายหรือขนสงจังหวัดพิจารณาอนุมัต ิ
 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาจะเริ่มนับต้ังแตรับคําขอพรอมเอกสาร
ครบถวนไมรวมระยะเวลารอคอยและไมนับรวมกรณีระบบหรือ
อุปกรณขัดของ)) 

1 วัน สํานักงานขนสงจังหวัด
เชียงใหมแหงท่ี 2 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
รับชําระคาธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการในตน
ทะเบียนรถ, ใบคูมือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม 
 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาจะเริ่มนับต้ังแตรับคําขอพรอมเอกสาร
ครบถวนไมรวมระยะเวลารอคอยและไมนับรวมกรณีระบบหรือ
อุปกรณขัดของ)) 

90 นาที สํานักงานขนสงจังหวัด
เชียงใหมแหงท่ี 2 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาใหครบถวน) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(-แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนามใหครบ
ทุกคน 
-กรณีสําเนาตองลงลายมือชื่อผูมีอํานาจลงนามใหครบถวนพรอม
ประทับตรานิติบุคคล (ถามี)ในเอกสารทุกฉบับและแนบสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมีอํานาจลงนามทุกคน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) 
 

ใบคูมือจดทะเบียนรถ 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีออกใหสําหรับรถคันหนึ่งมา
ใชกับรถอีกคันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลวและ 
- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีไมเคยออกใหสําหรับรถใดมาใชกับรถ
อีกคันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลว) 
 

กรมการขนสงทางบก 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาคําขอ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) คาขอใชหมายเลขทะเบียนรถ 
 
(หมายเหต:ุ (- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีออกใหสําหรับรถคันหนึ่ง
มาใชกับรถอีกคันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลวและ 
- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีไมเคยออกใหสําหรับรถใดมาใชกับรถอีก
คันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลว 
- หากเปนหมายเลขทะเบียนท่ีไดจากการประมูลคาธรรมเนียมการใชหรือ
เปลี่ยนหมายเลขเปนเงิน 1,500 บาท)) 
 

คาธรรมเนียม 500 บาท 
 
 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

3) คาขอแกไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ 50 บาท 
 
(หมายเหต:ุ (- คันละ (เฉพาะรถจักรยานยนต 10 บาท) 
- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีออกใหสําหรับรถคันหนึ่งมาใชกับรถอีก
คันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลวและ 
- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีไมเคยออกใหสําหรับรถใดมาใชกับรถอีก
คันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลว)) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

4) คาใบแทนเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําป 
 
(หมายเหต:ุ (คันละ 
- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีออกใหสําหรับรถคันหนึ่งมาใชกับรถอีก
คันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลวและ 
- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีไมเคยออกใหสําหรับรถใดมาใชกับรถอีก
คันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลว)) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

5) คาแผนปายทะเบียนรถ 
 
(หมายเหต:ุ (แผนละ 
- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีออกใหสําหรับรถคันหนึ่งมาใชกับรถอีก
คันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลวและ 
- กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนท่ีไมเคยออกใหสําหรับรถใดมาใชกับรถอีก
คันหนึ่งท่ีจดทะเบียนแลว)) 

คาธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานขนสงจังหวัดเชียงใหมแหงที่ 2 เลขท่ี 192 หมู 7 ตําบลแมเหียะอําเภอเมืองจังหวัดเชียงใหม 50100 
โทรศัพท 0 5327 7156 ตอ 105 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียนโทรศัพท 1584 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยดํารงธรรมกระทรวงมหาดไทยโทรศัพท 1567 E-Mail:damrongdhama.1567@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 
1111 / www.1111.go.th / ตูป.ณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
(หมายเหต:ุ -) 

5) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขออ่ืนๆ 
(หมายเหต:ุ (หัวขอ E-Download Form)) 

2) หนังสือมอบอํานาจ 
(หมายเหต:ุ (หัวขอ E-Download Form)) 

3) หนังสือยินยอมใหใชหมายเลขทะเบียนรถจากผูใชและผูขอใช 
(หมายเหต:ุ (ตามแบบท่ีกรมการขนสงทางบกกําหนด)) 

 

หมายเหตุ 

http://www.dlt.go.th/th/eform/index.php 
 
 

 



 

ชื่อกระบวนงาน:การขอใชหรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ   (พ.ร.บ. รถยนตพ.ศ. 2522)     

  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักงานขนสงกรุงเทพมหานครพื้นท่ี5 กรมการขนสงทางบกสํานักงานขนสง

กรุงเทพมหานครพื้นท่ี5 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 

 
1)ประกาศกรมการขนสงทางบกเรื่องกําหนดหลักเกณฑและวิธีการขอใชหรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถตามพระราชบัญญัติ
รถยนตพ.ศ.2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนที่ใหบริการ:สวนกลาง, สวนภูมิภาค 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา:ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 13/07/2015 20:12 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 




