
การออกบตัรงาน นออกบตัร
ผู้ได้รบัพระราชทานผู้ได้รบัพระราชทาน
เหรยีญพทัิกษ์เสรชีนเหรยีญพทัิกษ์เสรชีน

และเหรยีญราชการชายแดนและเหรยีญราชการชายแดน

0404

หนว่ยงานรบัผิดชอบ : สาํนักงานจงัหวดัเชยีงใหม่
e-mail : saraban_chiangmai@moi.go.th

ตรวจสอบเอกสาร
ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

จัดทําบัตร

0505
ผู้ว่าราชการ

จังหวัดเชียงใหม่
ลงนาม

ยื�นคําขอ

รวบรวมเอกสาร

0101

0202

0303

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

รบับัตร
0606

สาํหรบัผู้มาติดต่อขอจัดทําบัตรฯ

จัดทําโดย กลุ่มงานบร �หารทรัพยากรบุคคล สํานักงานจังหวดัเชียงใหม่

3 วันทำการ

7 วันทำการ

10 วันทำการ

5 วันทำการ

คู่มือ

1 วันทำการ

mailto:saraban_chiangmai@moi.go.th


เอกสารประกอบการขอทําบัตรประจําตัว
ผู้ได้รับพระราชาทานเหร �ยญพิทักษ์เสร �ชน

และเหร �ยญราชการชายแดน

หมายเหตุ : รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

จัดทําโดย กลุ่มงานบร �หารทรัพยากรบุคคล สํานักงานจังหวัดเชียงใหม่

   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ๑.การออกบัตร 
    

         กรณีเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
    - เจ้าหน้าท่ีของรัฐที่ปฏิบัติงานอยู่ในกรุงเทพฯ ให้ยื่นค าขอมีบัตร 
      ท่ีผู้มอี านาจลงนามรบัรองในค าขอมบีตัรแลว้ให้กองการเจ้าหน้าที่ 
      ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ด าเนินการออกบัตร 
    - เจ้าหน้าท่ีของรัฐที่ปฏิบัติงานอยู่ในจังหวัดใด ให้ยื่นค าขอมีบัตร 
      ท่ีผู้มอี านาจลงนามรบัรองในค าขอมบีตัรแลว้ให้จังหวัดนั้น     
      (ส านักงานจังหวัด) ด าเนินการออกบัตร  
     กรณีประชาชน 
    - ประชาชนท่ีมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในกรุงเทพฯ ให้ยื่นค าขอ 
      มีบัตรที่กองการเจ้าหน้าที่ ส านักงานปลัดกรุงเทพมหานคร   
      โดยผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ลงนามรับรองค าขอมีบัตร  
      และส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ด าเนินการออกบัตร 
    - ประชาชนท่ีมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านจังหวัดใด ให้ยื่นค าขอมีบัตร 
      ท่ีจังหวัดนั้น (ส านักงานจังหวัด) โดยผู้ว่าราชการจังหวัดลงนาม 
      ในบัตร 
     ติดต่อวันเวลาราชการ :  08.30 – 16.30 น.  

  
   

   
        กรณีทั่วไป 
         ๑) บัตรประจ าตัวประชาชน 
         ๒) รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 นิ้ว) จ านวน 2 รูป   
             (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน ครึ่งตัวหน้าตรงไม่สวมหมวกหรือ 
             แว่นตาสเีข้ม แตง่เครื่องแบบเจ้าหน้าท่ีของรฐัหรือหน่วยงาน 
             ตน้สงักัด เว้นแตผู่้ท่ีไมม่กีฎหมายหรอืข้อบังคับ 
             ของทางราชการก าหนดให้มเีครื่องแบบเฉพาะ ให้แตง่กาย      
             ดว้ยชุดสากลหรอืชุดไทยพระราชทาน จะประดบัเหรยีญ 
             พิทักษ์เสรชีน หรอืเหรยีญราชการชายแดนหรอืไมก็่ได้)   
 
 

หลักฐานที่ใช ้

       กรณีที่ต้องขอเอกสารเพ่ิมเติม 
      ๑) ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ/ 
          ค าสั่งพ้นจากราชการ จ านวน 1 ฉบับ (กรณีผู้รับบ าเหน็จบ านาญ)                                                
      ๒) ใบแจ้งความ จ านวน 1 ฉบับ (กรณีบัตรหาย)  
      ๓) ใบส าคัญการเปลี่ยนช่ือตัว ช่ือสกุล เลื่อนยศ  (กรณีช่ือตัว ช่ือสกุล  
          ไมต่รงกับราชกิจจานเุบกษา) 
      ๔) ใบส าคัญการสมรส หรือใบส าคัญการหย่า (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ 
          (กรณีมีการสมรส, มีการหย่า) 
      ๕) บัตรเก่า จ านวน 1 ฉบับ (กรณีบัตรหมดอายุ) 
      ๖) ส าเนาค าสั่งปฏิบัติหน้าท่ีก าลังพล กอ.รมน. / ส าเนาค าสั่ง 
          ให้ปฏบิตัหิน้าท่ีราชการสนาม / หนังสือรับรองบุคคล 
          จากหน่วยงานตน้สงักัดท่ีเสนอขอพระราชทาน (กรณีช่ือตัว  
          ช่ือสกุลคลาดเคลื่อนกับราชกิจจานเุบกษา) จ านวน 1 ฉบับ    
          (แล้วแต่กรณี) 
 

 
 

 
 

     1) เจ้าหน้าท่ีของรัฐสังกัดราชการส่วนกลาง ผู้รับรองคือ 
          อธิบด ีหรอืหวัหน้าสว่นราชการท่ีมฐีานะเทียบเท่ากรม 
      2) เจ้าหน้าท่ีของรัฐสังกัดราชการส่วนภูมิภาค หรือท้องถิ่น 
          ผู้รบัรองคือผู้ว่าราชการจังหวัด  
      3) ประชาชนท่ีมีชื่อในทะเบียนบ้านในจังหวัด ผู้รับรองคือ 
          ผู้ว่าราชการจังหวัด 
      4) ประชาชนท่ีมีชื่อในทะเบียนบ้านในกรุงเทพฯ ผู้รับรองคือ 
          ผู้ว่าราชการกรงุเทพมหานคร 
      5) เจ้าหน้าท่ี หรือพนักงานของรัฐ นอกจาก 1) และ 2) ผู้รับรองคือ   
          หัวหน้าหน่วยงาน หรอืผู้ท่ีไดร้บัมอบหมาย 

  
 

 

        ไมม่จี าหนา่ย ให้พิมพ์จากเว็บไซตก์ระทรวงมหาดไทย  
www.moi.go.th    ข้อมูลสารสนเทศ แนวทางและขั้นตอนการให้บริการ 

        หมายเหตุ  : ค่าธรรมเนียมไม่มี 
 

ผู้รับรองในค าขอมีบัตร 

แบบบัตร และแบบค าขอมีบัตร 

ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัวผู้ได้รับพระราชทาน 
เหรียญพิทักษ์เสรีชนและเหรียญราชการชายแดน  

ณ ศาลากลางจังหวัด 
ระยะเวลา 3 ชั่วโมง/บัตร/ราย (กรณีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน) 

  

 
๑. ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
   - ค าน าหน้าช่ือ ช่ือ-สกุล  
   - ราชกิจจานุเบกษา 
   - รูปถ่ายขนาด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 นิ้ว) ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน      
     จ านวน 2 รูป  
   - เอกสารเพิ่มเติม (แล้วแต่กรณี) 

2. การพิจารณา (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
   - ออกเลขบัตร 
   - ลงวันออกบัตร/บัตรหมดอาย ุ
   - ประทับตรายางช่ือต าแหน่งเจ้าพนักงานออกบัตร 

3. การลงนาม/และจ่ายบัตรให้ผู้ยื่น (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
   - ให้ผู้ที่รับผิดชอบตามแต่ที่ได้รับมอบหมายลงนามก ากับ   
     บนบัตรคร่อมระหว่างรูปถ่ายกับพื้นบัตร   
   - น าเรื่องเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามบนบัตรในฐานะ    
     เจ้าพนักงานออกบัตร 
   - ประทับตราครุฑจังหวัดด้วยหมึกแดง/รอยดุนบนบัตร 
   - จ่ายบัตรให้ผู้ยื่นขอ 

  
  
 

หมายเหต ุ
1. เจ้าหน้าที่จะพิจารณาด าเนินการออกบัตรให้ต่อเมื่อยื่นหลักฐาน 
    ประกอบการออกบัตรถูกต้องและครบถ้วน 
2. กรณีหน่วยงานต้นสังกัด (ส่วนกลาง)/ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร                          
    ส่งเรื่องทางไปรษณีย์ใช้ระยะเวลา ๘ วันท าการ (เว้นวันหยุดราชการ) 
3. ผู้ได้รับพระราชทานซึ่งเป็นประชาชนทั่วไปหรือข้าราชการบ านาญ 
    ที่มีภูมิล าเนาต่างจังหวัดแต่มีความประสงค์ยื่นเรื่องที่กองการเจ้าหน้าที ่ 
    ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย (กรุงเทพมหานคร) ใช้ระยะเวลา  
    ด าเนินการ ๒๐ วันท าการตามกรอบระยะเวลาของจังหวัด     
    (เว้นวันหยุดราชการ) 
  
 

 

 

http://www.moi.go.th/
http://www.moi.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ๒. การรับเหรียญ 

       สถานท่ีติดต่อ 
       กลุ่มงานสวัสดิการและประโยชน์เกื้อกูล  กองการเจ้าหน้าที่      
       ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 
       โทร/โทรสาร ๐ ๒๒๒๑ ๐๕๖๕ 
       โทร ๐ ๒๒๒๒ ๑๑๔๑ – ๕๕ ต่อ ๕๐๓๘๒            
       ติดต่อวันเวลาราชการ :  08.30 – 16.30 น. 
   
 

     

   กรณีทั่วไป 
          บัตรประจ าตัวประชาชน 

     กรณีเอกสารเพิ่มเติม 
   1) ค าน าหน้าชื่อ ชื่อ-สกุล คลาดเคล่ือน 

              - ส าเนาค าสั่งปฏิบัติหน้าที่-พ้นหน้าที่ราชการสนาม/ 
                ก าลังพล กอ.รมน. 
              - ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ใบส าคัญการสมรส  
                หรือใบส าคัญการหย่า (แล้วแต่กรณี) 
          2) บุคคลอื่นรับแทน 
              - หนังสือมอบอ านาจ 
              - ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ/ประชาชน  
                ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ   
          3) หน่วยงานที่ขอรับเหรียญให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด 
              - หนังสือมอบหมายจากส่วนราชการ/หน่วยงาน 
              - บัญชีรายชื่อผู้ได้รับพระราชทานเหรียญ 
              - ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ/ประชาชนของผู้ได้รับ 
                พระราชทานเหรียญ และผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
       

                    
         1) เว็บไซต์กระทรวงมหาดไทย  www.moi.go.th หรือ    
             เว็บไซต์กองการเจา้หน้าท่ี สป. www.personnel.moi.go.th 
                ระบบค้นหาข้อมูลผู้ได้รับเหรียญพิทักษ์เสรีชน  
             และเหรยีญราชการชายแดน  หรอื โทร. 0 2221 0565        
         ๒) เว็บไซต์ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี    ค้นหาราชกิจจานุเบกษา 
             www.ratchakitcha.soc.go.th 
 

หลักฐานที่ใช้ 

  3. การตรวจสอบรายชื่อการได้รับพระราชทานเหรียญ 

ขั้นตอนการรับเหรียญผู้ได้รับพระราชทานเหรียญพิทักษ์เสรีชน 
และเหรียญราชการชายแดน ณ เคาน์เตอร์บริการ 

กองการเจ้าหน้าท่ี ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  
ระยะเวลา 1๒ นาที/เหรียญ/ราย (กรณีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน) 

  

 
๑) ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา ๔ นาที) 
    - ค าน าหน้าช่ือ ช่ือ-สกุล  
    - ราชกิจจานุเบกษา 
    - ส าเนาค าสั่งให้ปฏิบัติหน้าที่ก าลังพล กอ.รมน./ค าสั่ง 
      ปฏิบัติราชการชายแดน/หนังสือรับรองการเป็นบุคคล 
      คนเดียวกัน (กรณีช่ือ –  สกุล ไม่ตรงกัน)  
2) การพิจารณา (ระยะเวลา ๘ นาที) 
    - เจ้าหน้าท่ีพิจารณาและด าเนินการจ่ายเหรียญพิทักษ์เสรีชน 
      และเหรียญราชการชายแดนให้ผู้ยื่นค าขอ 
หมายเหตุ  
    การพิจารณารับเหรียญพิทักษ์เสรีชน และเหรียญราชการ 
    ชายแดน ขึ้นอยู่กับปริมาณเหรียญที่ส านักเลขาธิการ 
    คณะรัฐมนตรีจัดสรรให้กระทรวงมหาดไทยในแต่ละปี 
    งบประมาณ 
  
 
 
1) ผู้ได้รับพระราชทานเหรียญพิทักษ์เสรีชน ช้ันท่ี 1 ได้รับสิทธิ 
เช่นเดียวกับผู้ที่ได้รับพระราชทานเหรียญชัยสมรภูมิ กรณีกระท า                   
การรบกับสหประชาชาติ ณ สาธารณรัฐเกาหลี 
2) ผู้ได้รับพระราชทานเหรียญพิทักษ์เสรีชน ช้ันท่ี 2 ได้รับสิทธิ 
เช่นเดียวกับผู้ได้รับพระราชทานเหรียญราชการชายแดน 
3) ผู้ได้รับพระราชทานเหรียญราชการชายแดน ได้รับสิทธิ ดังนี้ 
    *เข้ารับการรักษาพยาบาลในโรงพยาบาลของรัฐบาลหรือ
องค์การของรัฐทุกแห่ง โดยไม่ต้องเสียค่าใช้จ่าย 
    *ลดค่าโดยสารยานพาหนะ คือ รถราง รถไฟ รถยนต์โดยสาร 
ประจ าทาง เรือเดินทะเลที่เป็นของรัฐบาล หรือองค์การ   
และบริษัทในความควบคุมของรัฐบาลกึ่งหนึ่งของอัตราธรรมดา 
 

  4. สิทธิของบัตร 

การให้บริการ 

การให้บริการการให้บริการการให้บริการ   

งานออกบัตรประจ าตัวผู้ได้รับพระราชทาน 
เหรียญพิทักษ์เสรีชนและเหรียญราชการชายแดน 

และงานรับเหรียญพิทักษ์เสรีชนและเหรียญราชการชายแดน 

       การออกบัตร 

        การรับเหรียญ 

           การตรวจสอบรายช่ือการได้รับพระราชทาน              

        สิทธิของบัตร   

 

 

 
 

ส านักงานจังหวัด/ศาลากลางจังหวัด ทุกจังหวัด 
ติดต่อวันเวลาราชการ :  08.30 – 16.30 น. 

  

 

 

http://www.ratchakitcha.soc.go.th/



