แนวทางการดำเนินงานและการเบิกจ่าย
งบประมาณโครงการตามมาตรการส่งเสริมความเป็นอยู่ระดับตำบล (ตำบลละ 5 ล้านบาท) 
 จังหวัดเชียงใหม่
1. กรณีก่อหนี้ผูกพัน
ให้ส่วนราชการดำเนินการส่งเอกสารประกอบการก่อหนี้ผูกพันในระบบ GFMIS รายละเอียดดังนี้
1)  หนังสือนำส่งจากหน่วยรับงบประมาณ
2)  แบบ 1 (แบบแจ้งการใช้งบประมาณรายจ่ายตามมาตรการส่งเสริมความเป็นอยู่ระดับตำบล (ข้อมูลหลักผู้ขายและข้อมูลสัญญา) จำนวน 2 ชุด
3) สำเนาเอกสารขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ/จ้างตามระเบียบพัสดุฯ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
4) สำเนาสัญญา/ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
5) เอกสารจากระบบ e-GP โดยมีเลขที่โครงการและเลขคุมสัญญา จากระบบ e-GP แนบเอกสารการก่อหนี้
    ผูกพันในระบบ GFMIS

6) สำเนาโครงการ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
2. กรณีการเบิกจ่ายเงิน
ให้ส่วนราชการดำเนินการ ส่งเอกสารเบิกเงินในระบบ GFMIS รายละเอียดดังนี้
1) หนังสือนำส่งจากหน่วยรับงบประมาณ
2) แบบ 2 (แบบแจ้งการขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายที่ทำ PO ในระบบ GFMIS ตามมาตรการส่งเสริมความเป็นอยู่ระดับตำบล)  จำนวน 2 ชุด
3) สำเนาเอกสารขออนุมัติเบิกเงิน พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
4) สำเนาใบส่งงานหรือสำเนาใบส่งของ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
4) สำเนาใบตรวจรับ  พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
5) สำเนาโครงการ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
3. กรณีการยืมเงิน
ให้ส่วนราชการดำเนินการ ส่งเอกสารเบิกเงินในระบบ GFMIS รายละเอียดดังนี้
1) หนังสือนำส่งจากหน่วยรับงบประมาณ
2) แบบ 3 (แบบแจ้งการขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายที่ไม่ต้องทำ PO ตามมาตรการส่งเสริมความเป็นอยู่ระดับตำบล)  จำนวน 2 ชุด
3) สัญญาเงินยืมเงิน จำนวน 2 ชุด 
4) ประมาณการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม จำนวน 2 ชุด พร้อมลงลายมือชื่อผู้ยืมรับรองความถูกต้อง
5) สำเนาโครงการ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
4. กรณีการนำส่งคืนเงินยืม
ให้ส่วนราชการดำเนินการส่งเอกสารประกอบการนำส่งเงินในระบบ GFMIS รายละเอียดดังนี้
1) หนังสือนำส่งจากหน่วยรับงบประมาณ
2) ใบ Pay-In Slip (ฉบับจริง) ให้นำส่งในรหัสหน่วยเบิกจ่าย 1500200058
3) สำเนาใบรับเงิน (Deposit Receipt) (ฉบับจริง)
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4) เอกสารนำส่งเบิกเงินจากระบบ GFMIS (แบบ 3) พร้อมสำเนาสัญญาเงินยืม กรณี  เงินยืมราชการ 
5) สำเนาโครงการ (รับรองสำเนาถูกต้อง)
กรณีการนำส่งเงินในระบบ GFMIS (ตาม 3) ให้เร่งรัดการนำส่งเงินให้แล้วเสร็จโดยสัญญายืมมีกำหนดระยะเวลาคราวละไม่เกินหกสิบวัน 
5. กรณีการนำส่งเงินประกันสัญญา
ให้ส่วนราชการดำเนินการส่งเอกสารประกอบการนำส่งเงินในระบบ GFMIS รายละเอียดดังนี้
1) หนังสือนำส่งจากหน่วยรับงบประมาณ
2) ใบ Pay-In Slip (ฉบับจริง) ให้นำส่งในรหัสหน่วยเบิกจ่าย 1500200058
3) สำเนาใบรับเงิน (Deposit Receipt) (ฉบับจริง)
4) สำเนาใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานออกให้ผู้รับจ้าง (รับรองสำเนาถูกต้อง)
5) สำเนาสัญญาจ้าง (รับรองสำเนาถูกต้อง)
6) สำเนาโครงการ (รับรองสำเนาถูกต้อง)
6. กรณีการนำส่งเงินค่าขายแบบ
ให้ส่วนราชการดำเนินการส่งเอกสารประกอบการนำส่งเงินในระบบ GFMIS รายละเอียดดังนี้
1) หนังสือนำส่งจากหน่วยรับงบประมาณ
2) ใบ Pay-In Slip (ฉบับจริง) ให้นำส่งในรหัสหน่วยเบิกจ่าย 1500200058
3) สำเนาใบรับเงิน (Deposit Receipt) (ฉบับจริง)
4) สำเนาใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานออกให้ผู้รับจ้าง (รับรองสำเนาถูกต้อง)
5) สำเนาโครงการ (รับรองสำเนาถูกต้อง)
7. กรณีการส่งใบสำคัญหักล้างเงินยืมราชการ
ให้ส่วนราชการดำเนินการส่งเอกสารประกอบการนำส่งเงินในระบบ GFMIS รายละเอียดดังนี้
1) หนังสือนำส่งจากหน่วยรับงบประมาณ
2) ส่งทะเบียนคุมการรับจ่ายเงินยืมงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  (แบบ 5)  และ  รายงานสรุปการใช้จ่าย
    งบประมาณรายจ่ายของจังหวัด (แบบ 6) พร้อมให้หัวหน้าหน่วยงานลงนามในแบบดังกล่าว
3) สำเนาโครงการ (รับรองสำเนาถูกต้อง)
ให้เร่งรัดการนำส่ง (แบบ 6) ให้แล้วเสร็จโดยสัญญายืมมีกำหนดระยะเวลาคราวละไม่เกินหกสิบวัน 
ทั้งนี้ เอกสารฉบับจริงทุกฉบับให้เก็บรักษาไว้ที่หน่วยดำเนินการ เพื่อรอรับการตรวจสอบต่อไป
กำหนดระยะเวลาการดำเนินงาน
สำนักงานจังหวัดเชียงใหม่ขอแจ้งกำหนดสิ้นสุดระยะเวลาการรับเอกสาร  ตามข้อ 1 – 6 ดังนี้
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1.  กรณีการก่อหนี้ผูกพันในระบบ GFMIS (ตาม ข้อ 1) ให้เร่งรัดก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จและส่งเอกสารการก่อหนี้ผูกพันดังกล่าวให้สำนักงานจังหวัดเชียงใหม่อย่างช้าภายใน วันที่ 20 มกราคม 2559 
2. กรณีการเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS (ตาม ข้อ 2) ให้เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินให้แล้วเสร็จและส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงินอย่างช้าภายในวันที่ 25  มกราคม  2559  จังหวัดจะดำเนินการรับเอกสารการก่อหนี้ผูกพันและเบิกจ่ายเงินตามที่กล่าวมาข้างต้น  ภายในเวลา 16.30 น  เท่านั้น  หากล่วงเลยระยะเวลาดังกล่าวจังหวัดจะถือว่าหน่วยงานไม่ประสงค์ที่จะใช้เงินงบประมาณในการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับจัดสรร
 3.  กรณีการนำส่งเงิน (ตาม ข้อ 4-6) ให้เร่งรัดการนำส่งเงินต้องนำส่งเงินให้แล้วเสร็จอย่างช้าภายใน วันที่ 20 มกราคม 2559
4.  กรณีการส่งใบสำคัญหักล้างเงินยืมราชการ (ตาม ข้อ 7) ให้เร่งรัดการนำส่งให้แล้วเสร็จโดยสัญญายืมเงินมีกำหนดระยะเวลาคราวละไม่เกินหกสิบวัน นับแต่วันที่ได้รับเช็คหากทราบว่ามีเงินคงเหลือให้นำส่งเงินคงเหลืออย่างช้างภายใน วันที่ 20 มกราคม 2559 เพื่อจะได้นำเงินส่งเบิกเกินส่งคืนในระบบ GFMIS ต่อไป
******************************
งานการเงินและบัญชี
สำนักงานจังหวัดเชียงใหม่
โทร. 0-5311-2701
